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 Abrechnungsbogen 
Hinweis: Als Alternative zu einer selbst erstellten Rechnung können Sie diesen 
Abrechnungsbogen zur strukturierten Erfassung Ihrer Leistungen für die 
Abrechnung mit der KVHS nutzen. Die Tätigkeit erfolgt dabei selbständig und 
eigenverantwortlich; ein sozialversicherungspflichtiges Beschäftigungsverhältnis 
besteht nicht. Die Nutzung des Abrechnungsbogens ist freiwillig und dient 
ausschließlich der Vereinfachung der Abrechnung mit der KVHS Aurich-Norden. 
 

 
Name, Vorname Geb. Datum 
  
Straße PLZ, Ort 
  
Bank IBAN/BIC 
  
Rechnungsnummer  
 

Steueridentifikationsnummer 

Ich bin ☐ selbständig ☐ freiberuflich ☐ nebenberuflich tätig. 
Die Versteuerung des Honorars wird von mir übernommen. Ich bin über die Mitteilungspflicht der KVHS 
gemäß Mitteilungsverordnung §93a Abgabenordnung informiert.      
 
Kurs/Projekt: ______________________ Kursnummer_____________ Semester________ 
 

Zeitraum/Datum Inhalte 
Anzahl 

der UStd. 
(45 Min) 

Anzahl 
der Std. 
(60 Min) 

Honorarsatz 
pro 

UStd./Std. 
Summe 

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

Summe Honorar1  
 
Reisekosten 
Fahrten mit dem eigenen PKW: 

 Weitere Kosten 
Bitte auflisten und Nachweis beifügen 

z.B.: Bahnticket, 
Übernachtungskosten, 
Material-/Kopierkosten, 
Vereinbarungen lt. 
Lehrauftrag. 

 x km x 0,30 € x2 = €   € 
Anzahl 
Termine 

Einfache Entfernung 
(Wohnort – Kursort)      € 

    € 
Pauschale Fahrtkostenerstattung:  €   € 

Summe Reiskosten2     
    Summe Weitere Kosten3 € 
      
      
    Gesamtbetrag1+2+3 € 

 
 
Datum, Ort: _________________________   Unterschrift: ___________________________
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