
Kreisvolkshochschule 
Aurich-Norden 

Für das Projekt „Beratung, Begleitung und Beruf im Fokus - BiF“,  im Rahmen des Programms 
„WIR - Netzwerke integrieren Geflüchtete in den regionalen Arbeitsmarkt“ suchen wir 
kurzfristig 

Projektkoordination (m/w/d) 
Hier wird eine Vollzeitstelle geschaffen (bedingt teilzeitfähig), die an beiden Standorten tätig 
wird. Die Projektstellen sind befristet bis 31.12.2028.   

Ihre Aufgaben werden sein: 
• Sicherstellung der Einhaltung der Projektvorgaben, Konzeptinhalte und

Qualitätssicherung
• Fachliche Steuerung des Projektes und des Projektteams
• Kontinuierliche Anpassung und Evaluation der Angebote
• Entwicklung und Umsetzung der Konzeptbausteine/Schulungsinhalte etc. mit dem

Projektteam
• Netzwerkaufbau und Pflege, Öffentlichkeitsarbeit, Erstellung der

zielgruppenspezifischen Werbe- und Informationsmaterialien, kontinuierliche
Anpassung, SocialMedia Kampagne wie "Gesichter des Projekts" in Zusammenarbeit
mit dem Projektteam

• Schnittstellenarbeit zu an dem Projekt mittelbar oder unmittelbar beteiligten Stellen
und Kooperation mit der Fachstelle zur Nutzung von Expertenwissen / Fachkompetenz

• Regelmäßiges Monitoring des Projektstandes
• Zugehörige administrative Aufgaben

Für diese Aufgaben bringen Sie mit: 
• Abgeschlossenes einschlägiges Studium (z.B. Erziehungswissenschaften,

Pädagogik, Sozialpädagogik, etc.) und grundlegende betriebswirtschaftliche und/oder
Rechtskenntnisse

• Erfahrungen aus pädagogischer Arbeit
• Freude an der Arbeit mit Menschen
• Organisationsstärke, konzeptionelle Fähigkeiten, hohe Ergebnisorientierung
• Freundliches und sicheres Auftreten, Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit
• Kenntnisse in Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)

Die Kreisvolkshochschule fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiter*innen und begrüßt 
deshalb Bewerbungen unabhängig von ethnischer Herkunft, Alter, Religion, Geschlecht, 
sexueller Identität oder Behinderung. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Bitte bewerben Sie sich bei der 
KVHS Aurich-Norden, Standort Aurich, Oldersumer Str. 65-73, 26605 Aurich, 

bevorzugt per Mail (1 PDF): jobs@kvhs-aurich-norden.de 
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